
Urlaubsplan
Unternehmen / Abteilung: ____________________________________________
Jahr: __________________________
Verantwortliche Person: ____________________________________________
Mitarbeiterübersicht
	Mitarbeiter
	Urlaubstage gesamt
	Genommen
	Resturlaub

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Jahresplanung
	Mitarbeiter
	Jan
	Feb
	Mär
	Apr
	Mai
	Jun
	Jul
	Aug
	Sep
	Okt
	Nov
	Dez

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Kennzeichnung
☐ beantragt
☐ genehmigt
☐ abgelehnt
☐ Betriebsferien
☐ sonstige Abwesenheit
Einzelne Urlaubszeiträume
	Mitarbeiter
	Von
	Bis
	Arbeitstage
	Status

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Bemerkungen



Erstellt am: _______________________________________________________
Freigabe / Verantwortliche Person: __________________________________
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