
Rechnung

Absender

Firma / Vor- und Nachname: __________________________________________

Straße und Hausnummer: _____________________________________________

PLZ und Ort: _______________________________________________________

Telefon / E-Mail: __________________________________________________

Steuernummer / USt-IdNr. (falls vorhanden): _________________________

Rechnungsempfänger

Firma / Vor- und Nachname: __________________________________________

Straße und Hausnummer: _____________________________________________

PLZ und Ort: _______________________________________________________

Rechnungsdaten

Rechnungsnummer: _________________________________________________

Rechnungsdatum: _________________________________________________

Leistungsdatum / Leistungszeitraum: _________________________________

Kundennummer (optional): __________________________________________

Leistungen / Positionen

Rechnungsbetrag

Pos
.

Beschreibun
g

Meng
e

Einzelprei
s

Gesamtprei
s

1

2

3

4

5

6
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Zwischensumme: __________________________ €

Gesamtbetrag: __________________________ €

Hinweis zur Kleinunternehmerregelung: 
Gemäß § 19 UStG wird keine Umsatzsteuer ausgewiesen.

Zahlungsinformationen

Zahlungsziel: _________________________________________________

Kontoinhaber: _________________________________________________

IBAN: ________________________________________________________

BIC (optional): ______________________________________________

Verwendungszweck: ____________________________________________

Bemerkungen – optional

Vielen Dank für Ihren Auftrag.

Ort, Datum: ________________________________________________________
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