ERTEILUNG EINER PROKURA

1. Unternehmen

Firma:

Rechtsform:

Sitz:

Geschiftsanschrift:

Registergericht:

Handelsregisternummer:

vertreten durch:

Name:

Funktion:

— nachfolgend ,,Unternehmen* genannt —

2. Prokurist / Prokuristin

Hiermit wird

Vor- und Nachname:

Geburtsdatum:

Anschrift:

Funktion im Unternehmen:

mit Wirkung zum

Prokura erteilt.

3. Art der Prokura

Die Prokura wird erteilt als:

O Einzelprokura
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Der Prokurist ist im Rahmen der gesetzlichen Prokura grundsitzlich allein
vertretungsberechtigt.

O Gesamtprokura

Der Prokurist ist nur gemeinschaftlich mit folgender weiterer vertretungsberechtigter Person
zur Ausiibung der Prokura befugt:

Name:

Funktion:

O Gesamtprokura gemeinsam mit einem weiteren Prokuristen.

O Gesamtprokura gemeinsam mit einem Geschiftsfiihrer / gesetzlichen Vertreter, soweit
gesellschafts- und registerrechtlich zuldssig.

O Sonstige zuldssige Ausgestaltung:

4. Gesetzlicher Umfang

Die erteilte Prokura umfasst nach Maf3gabe der gesetzlichen Vorschriften insbesondere
gerichtliche und auBergerichtliche Geschifte und Rechtshandlungen, die der Betrieb des
Handelsgewerbes mit sich bringt.

Hierzu konnen im gesetzlichen Umfang beispielsweise gehoren:
e Abschluss von Liefer- und Dienstleistungsvertragen,
. Einkauf und Verkauf von Waren und Leistungen,
e Abschluss von Miet- und Leasingvertrigen,
e Abschluss betrieblicher Vertrége,
e Vertretung gegeniiber Kunden und Lieferanten,
. Vertretung gegeniiber Behorden und sonstigen Stellen,
e  Fiihrung von Rechtsgeschiften im gewdhnlichen Unternehmensbetrieb,

. sonstige vom gesetzlichen Umfang der Prokura erfasste Rechtshandlungen.

5. Grundstiicksgeschifte

Zur VerauBerung und Belastung von Grundstiicken wird:

O keine besondere Befugnis erteilt.

O ausdriicklich folgende besondere Befugnis erteilt:
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Der Prokurist ist im gesetzlich zuldssigen Umfang zusétzlich berechtigt, Grundstiicke zu
verdufern und/oder zu belasten.

Die Befugnis umfasst:

O VerduBerung von Grundstiicken
O Belastung von Grundstiicken

O beide vorgenannten Befugnisse

O nur folgende Grundstiicke:

6. Interne Zustandigkeitsregelungen

Unabhingig vom gesetzlichen Aulenumfang der Prokura gelten im Innenverhéltnis folgende
Zustandigkeiten:

O Vertragsabschliisse iiber € bediirfen vorheriger Zustimmung.

O Investitionen iiber € bediirfen vorheriger Zustimmung.

O Darlehensaufnahmen bediirfen vorheriger Zustimmung.
O Einstellungen von Mitarbeitern bediirfen vorheriger Zustimmung.

O Kiindigungen von Mitarbeitern bediirfen vorheriger Zustimmung.

O Rechtsstreitigkeiten iiber € bediirfen vorheriger Zustimmung.

O langfristige Vertridge mit einer Laufzeit von mehr als Monaten
bediirfen vorheriger Zustimmung.

O sonstige interne Zustidndigkeitsregelung:

Diese Regelungen gelten ausschlieBlich im Innenverhiltnis, soweit gesetzlich nichts anderes
bestimmt ist.

7. Bankgeschiifte

Im Innenverhiltnis gilt fiir Bankgeschifte:
O Bankgeschifte diirfen im Rahmen der gesetzlichen Prokura vorgenommen werden.

O Fiir Bankkonten bestehen gesonderte Bankvollmachten.
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O Zahlungen iiber € bediirfen interner Zustimmung.

O Kreditaufnahmen bediirfen vorheriger Zustimmung.

O folgende Regelung:

Besondere Anforderungen der jeweiligen Bank bleiben unberiihrt.

8. Personalangelegenheiten

Der Prokurist ist im Innenverhiltnis berechtigt:
O Arbeitsvertrdage abzuschliefen.

O Arbeitsvertrdge bis zu einer Jahresvergiitung von € abzuschliefen.

O Abmahnungen auszusprechen.
O Kiindigungen auszusprechen, soweit rechtlich zuléssig.
O Personalentscheidungen nur nach Zustimmung der Geschiftsfithrung zu treffen.

O folgende Personalmafnahmen vorzunehmen:

9. Vertriage mit Gesellschaftern und Organmitgliedern

Geschiifte mit:
. Gesellschaftern,
. Geschiftsfiihrern,
e  Vorstandsmitgliedern,
. dem Prokuristen selbst,
. nahestehenden Personen
bediirfen im Innenverhiltnis:
O stets vorheriger Zustimmung.
O keiner zusétzlichen Zustimmung.

O folgender Zustimmung:
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Gesetzliche Vertretungsverbote und insbesondere gegebenenfalls einschldgige Vorgaben zu
Insichgeschiften bleiben unberiihrt.

10. Untervollmachten

Die Prokura selbst ist nicht iibertragbar.
Der Prokurist:

O darf im gesetzlich zuldssigen Umfang gewohnliche Unter- oder Handlungsvollmachten fiir
einzelne Aufgaben erteilen.

O darf ohne vorherige Zustimmung keine weiteren Vollmachten erteilen.

O darf Vollmachten nur bis zu folgendem Umfang erteilen:

Die gesetzliche Nichtiibertragbarkeit der Prokura bleibt unberiihrt.

11. Zeichnung

Der Prokurist zeichnet fiir das Unternehmen unter Verwendung eines die Prokura kenntlich
machenden Zusatzes.

Typische Zeichnung:

PpAa.

Name des Prokuristen

Interne Vorgaben zur geschéftlichen Korrespondenz:

12. Handelsregister

Die Erteilung der Prokura wird zum Handelsregister angemeldet.
O Anmeldung wird unverziiglich veranlasst.
O Anmeldung erfolgt durch Notar / notarielle Stelle.

O Folgende Person koordiniert die Anmeldung:

Bei Gesamtprokura ist auch diese Ausgestaltung entsprechend anzumelden.

13. Beginn
Die Prokura gilt im Innenverhiltnis ab:
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Die gesetzlich erforderliche Handelsregisteranmeldung bleibt hiervon unberiihrt.

14. Dauer

Die Prokura wird erteilt:
O ohne feste zeitliche Begrenzung.

O fiir die Dauer des zugrunde liegenden Arbeits-/Dienstverhéltnisses, soweit rechtlich
zuldssig und vorbehaltlich eines gesonderten Widerrufs.

O bis zum:

Hinweis:

Interne zeitliche Vereinbarungen dndern die gesetzliche Auenwirkung nicht automatisch.

15. Widerruf

Die Prokura ist nach Maf3gabe der gesetzlichen Bestimmungen jederzeit widerruflich.
Der Widerruf soll dem Prokuristen aus Nachweisgriinden ausdriicklich mitgeteilt werden.

Das Erloschen der Prokura ist zum Handelsregister anzumelden.

16. Ende des zugrunde liegenden
Beschiftigungsverhiltnisses

O Mit Beendigung des Arbeits-/Dienstverhéltnisses soll die Prokura ausdriicklich widerrufen
werden.

0O Uber die Prokura wird bei Beendigung des Beschiiftigungsverhiltnisses gesondert
entschieden.

O folgende Regelung:

Die Parteien beachten, dass die Prokura rechtlich vom zugrunde liegenden Arbeits- oder
Dienstverhiltnis zu unterscheiden ist.

17. Herausgabe von Unterlagen und Zugingen

Nach Widerruf beziehungsweise Erloschen sind s@mtliche durch die Prokura veranlassten
besonderen Berechtigungen zuriickzugeben beziehungsweise zu deaktivieren, insbesondere:
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O Bankzuginge

O Signaturmittel

O Vollmachtsurkunden
O Geschiftsschliissel
O Zugangskarten

O Firmenstempel

O Dokumente

O sonstige Berechtigungen:

18. Vertraulichkeit

Der Prokurist behandelt sdmtliche vertraulichen Informationen des Unternehmens
entsprechend seinen gesetzlichen und vertraglichen Verpflichtungen vertraulich.

Dies betrifft insbesondere:
. Geschifts- und Betriebsgeheimnisse,
o Kundeninformationen,
e  Preise und Kalkulationen,
0 Unternehmensstrategien,
. Finanzdaten,
. Personalinformationen,

*  Vertragsunterlagen.

19. Verhiltnis zum Arbeits- oder Dienstvertrag

Diese Prokura regelt die Vertretungsmacht.
Der zugrunde liegende:

O Arbeitsvertrag

O Geschiftsfiihrer-/Dienstvertrag

O sonstige Vertrag:
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bleibt hiervon grundsitzlich getrennt bestehen.

Vergiitung, Arbeitszeit, Urlaub und sonstige Beschiftigungsbedingungen werden nicht durch
diese Prokuraurkunde geregelt.

20. Empfangsbestitigung

Der Prokurist bestétigt den Erhalt dieser Urkunde und wurde iiber Art und Umfang der
erteilten Prokura informiert.

Er bestitigt insbesondere, dass ihm bekannt ist:
. dass die Prokura weitreichende Vertretungsmacht vermittelt,
e  dass interne Zusténdigkeitsgrenzen zu beachten sind,
. dass die Prokura nicht iibertragbar ist,

e dass bei der Zeichnung ein Prokurazusatz zu verwenden ist.

21. Sonstige interne Vereinbarungen

22. Unterschriften

Ort:

Datum:

Fiir das Unternehmen / Prokuraerteilung

Name:

Funktion:

Unterschrift:

Prokurist / Prokuristin — Empfangsbestitigung

Name:

Unterschrift:
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