
Proforma-Rechnung
Absender
Firma / Vor- und Nachname: __________________________________________
Straße und Hausnummer: _____________________________________________
PLZ und Ort: _______________________________________________________
Telefon / E-Mail: __________________________________________________
Steuernummer / USt-IdNr. (falls vorhanden): _________________________
Empfänger
Firma / Vor- und Nachname: __________________________________________
Straße und Hausnummer: _____________________________________________
PLZ und Ort: _______________________________________________________
Land (falls erforderlich): __________________________________________
Dokumentdaten
Proforma-Rechnungsnummer: __________________________________________
Ausstellungsdatum: _________________________________________________
Kundennummer (optional): ___________________________________________
Bestell- / Auftragsnummer (optional): _______________________________
Waren / Leistungen
	Pos.
	Beschreibung
	Menge
	Einzelpreis
	Gesamtpreis

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	



Beträge
Zwischensumme: __________________________ €
Versand / sonstige Kosten: __________________________ €
Umsatzsteuer, falls ausgewiesen: __________________________ €
Gesamtbetrag: __________________________ €
Liefer- / Leistungsangaben
Liefer- oder Leistungsdatum: ________________________________________
Lieferart / Versandart: _____________________________________________
Lieferadresse, falls abweichend: ____________________________________

Zahlungsinformationen – optional
Zahlungsart: ________________________________________________________
Kontoinhaber: ______________________________________________________
IBAN: _____________________________________________________________
BIC (optional): ____________________________________________________
Verwendungszweck: _________________________________________________
Hinweis
Dieses Dokument ist als Proforma-Rechnung gekennzeichnet.
Zusätzlicher Hinweis / Verwendungszweck: ____________________________


Bemerkungen



Ort, Datum: ________________________________________________________
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