
NOTFALLORDNER CHECKLISTE
Wichtige Dokumente und Informationen für den Notfall

1. Persönliche Unterlagen

☐ Personalausweis / Reisepass

☐ Geburtsurkunde

☐ Heiratsurkunde / Lebenspartnerschaftsurkunde

☐ Scheidungsunterlagen

☐ Familienbuch / Stammbuch

☐ Meldebescheinigung

☐ Steuer-Identifikationsnummer

☐ Rentenversicherungsnummer

☐ Sozialversicherungsunterlagen

☐ Schwerbehindertenausweis

☐ Pflegegrad-Bescheid

☐ sonstige wichtige persönliche Unterlagen:

Aufbewahrungsort:

2. Vorsorge und Vollmachten

☐ Vorsorgevollmacht

☐ Patientenverfügung

☐ Betreuungsverfügung

☐ Generalvollmacht

☐ Bankvollmacht

☐ Postvollmacht
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☐ Gesundheitsvollmacht

☐ Schweigepflichtentbindung

☐ Sorgerechtsverfügung

☐ sonstige Vollmacht / Verfügung:

Originale befinden sich:

Kopien befinden sich:

3. Medizinische Unterlagen

☐ Krankenversicherungskarte

☐ Medikamentenplan

☐ Impfpass

☐ Allergiepass

☐ Notfallausweis

☐ Organspendeausweis

☐ Arztberichte

☐ Krankenhausberichte

☐ Diagnosen / Befunde

☐ Informationen zu Implantaten / medizinischen Geräten

☐ Pflegeunterlagen

☐ sonstige medizinische Unterlagen:

Hausarzt / Hausärztin:

Telefon:

4. Notfallkontakte
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☐ wichtigste Angehörige eingetragen

☐ Vertrauenspersonen eingetragen

☐ Hausarzt eingetragen

☐ Fachärzte eingetragen

☐ Pflegedienst eingetragen

☐ gesetzliche Betreuungsperson eingetragen

☐ Arbeitgeber / wichtiger beruflicher Kontakt eingetragen

☐ sonstige wichtige Kontakte eingetragen

Separate Notfallkontaktliste vorhanden: 
☐ Ja 
☐ Nein

Aufbewahrungsort:

5. Versicherungen

☐ Krankenversicherung

☐ Pflegeversicherung

☐ Haftpflichtversicherung

☐ Hausratversicherung

☐ Wohngebäudeversicherung

☐ Kfz-Versicherung

☐ Rechtsschutzversicherung

☐ Lebensversicherung

☐ Unfallversicherung

☐ Berufsunfähigkeitsversicherung

☐ Sterbegeldversicherung

☐ Reiseversicherung

☐ sonstige Versicherungen:
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Versicherungsübersicht vorhanden: 
☐ Ja 
☐ Nein

Aufbewahrungsort:

6. Banken und Finanzen

☐ Übersicht Bankkonten

☐ Übersicht Sparkonten

☐ Kreditunterlagen

☐ Darlehensverträge

☐ Depotunterlagen

☐ Bausparverträge

☐ Renten- / Vorsorgeverträge

☐ Daueraufträge

☐ regelmäßige Zahlungsverpflichtungen

☐ wichtige Zahlungsfristen

☐ Kontaktdaten Bankberater

☐ sonstige finanzielle Unterlagen:

Bankvollmacht vorhanden: 
☐ Ja 
☐ Nein

Aufbewahrungsort:

Hinweis: Zugangsdaten und PINs sollten nicht offen im Notfallordner aufbewahrt werden.

7. Wohnen und Eigentum

☐ Mietvertrag

☐ Kaufvertrag Immobilie
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☐ Grundbuchunterlagen

☐ Hausverwaltung / Vermieter Kontakt

☐ Nebenkostenunterlagen

☐ Energieversorger

☐ Stromvertrag

☐ Gasvertrag

☐ Wasser / weitere Versorger

☐ Schlüsselübersicht

☐ Ersatzschlüssel hinterlegt

☐ sonstige Unterlagen zu Wohnung / Haus:

Person mit Ersatzschlüssel:

Telefon:

8. Fahrzeuge

☐ Zulassungsbescheinigung Teil I

☐ Zulassungsbescheinigung Teil II

☐ Kfz-Versicherung

☐ Kaufvertrag

☐ Leasing- / Finanzierungsvertrag

☐ Hauptuntersuchung / Prüfberichte

☐ Pannenhilfe / Automobilclub

☐ Ersatzschlüssel

☐ sonstige Fahrzeugunterlagen:

9. Arbeit und Einkommen
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☐ Arbeitsvertrag

☐ letzte Gehaltsabrechnungen

☐ Rentenbescheide

☐ Bescheide über Sozialleistungen

☐ Steuerunterlagen

☐ Unterlagen zu selbstständiger Tätigkeit

☐ Ansprechpartner Arbeitgeber

☐ sonstige Einkommensunterlagen:

10. Verträge und laufende Verpflichtungen

☐ Telefonvertrag

☐ Internetvertrag

☐ Strom / Gas

☐ Abonnements

☐ Mitgliedschaften

☐ Vereinsmitgliedschaften

☐ Leasingverträge

☐ Finanzierungen

☐ sonstige laufende Verträge:

Übersicht regelmäßiger Zahlungen vorhanden: 
☐ Ja 
☐ Nein

11. Testament und Nachlass

☐ Testament vorhanden

☐ Erbvertrag vorhanden

☐ Bestattungswünsche festgehalten
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☐ Bestattungsvorsorge vorhanden

☐ Übersicht wichtiger Vermögenswerte vorhanden

☐ Übersicht persönlicher Wertgegenstände vorhanden

☐ Ansprechpartner für Nachlassfragen festgelegt

Aufbewahrungsort Testament / Erbvertrag:

Hinweis / Ansprechpartner:

12. Digitale Angelegenheiten

☐ Übersicht wichtiger Online-Konten vorhanden

☐ Regelung für digitalen Nachlass vorhanden

☐ Ansprechpartner für digitale Konten festgelegt

☐ wichtige Geräte dokumentiert

☐ Cloud-Speicher dokumentiert

☐ E-Mail-Konten dokumentiert

☐ soziale Netzwerke dokumentiert

☐ Online-Abonnements dokumentiert

Aufbewahrungsort der Zugangsinformationen:

Hinweis: Passwörter nicht ungeschützt in diesem Ordner eintragen.

13. Haustiere

☐ keine Haustiere vorhanden

☐ Tierarzt eingetragen

☐ Betreuungsperson im Notfall festgelegt

☐ Futter / Medikamente dokumentiert

☐ Versicherungsunterlagen vorhanden

☐ Impfpass / Tierunterlagen vorhanden
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Betreuungsperson:

Telefon:

14. Wichtige Schlüssel und Zugänge

☐ Wohnungsschlüssel

☐ Hausschlüssel

☐ Fahrzeugschlüssel

☐ Briefkastenschlüssel

☐ Keller- / Garagenschlüssel

☐ Tresorschlüssel

☐ sonstige Schlüssel:

Ersatzschlüssel befinden sich bei:

15. Eigene Ergänzungen

☐ __________________________________________________________________

☐ __________________________________________________________________

☐ __________________________________________________________________

☐ __________________________________________________________________

☐ __________________________________________________________________

16. Aktualitätscheck

Bereich geprüft am aktuell Änderung nötig
Persönliche Unterlagen ☐ ☐

Vorsorge / Vollmachten ☐ ☐

Medizinische Unterlagen ☐ ☐

Versicherungen ☐ ☐

Banken / Finanzen ☐ ☐
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Notfallordner zuletzt vollständig geprüft am:

Nächste Prüfung vorgesehen am:

© Smartvorlagen.de – Kostenlose Muster & Vorlagen

Wohnen / Eigentum ☐ ☐

Verträge ☐ ☐

Testament / Nachlass ☐ ☐

Digitale Angelegenheiten ☐ ☐
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