
Dienstplan

1. Allgemeine Angaben

Unternehmen / Einrichtung: __________________________________________

Abteilung / Bereich: _______________________________________________

Planungszeitraum: _________________________________________________

Verantwortliche Person: ____________________________________________

2. Dienstzeiten

3. Schichtarten

☐ Frühdienst

☐ Spätdienst

☐ Nachtdienst

Datu
m

Wochen
tag

Mitarbeiter / 
Mitarbeiterin

Dienstbeg
inn

Dienste
nde

Pau
se

Dienst / 
Schicht

Bemerkun
gen
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☐ Tagschicht

☐ Bereitschaft

☐ Rufbereitschaft

☐ Frei

☐ Urlaub

☐ Krankheit

☐ Sonstige Schicht: _________________________________________________

4. Hinweise zum Dienstplan

5. Freigabe

Erstellt von: ______________________________________________________

Datum: ______ / ______ / __________

Freigegeben von: ___________________________________________________

Datum: ______ / ______ / __________

Unterschrift / Freigabe
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