
Auskunftsersuchen nach Art. 15 DSGVO
Absender

Vor- und Nachname: __________________________________________________

Straße / Hausnummer: ________________________________________________

PLZ / Ort: __________________________________________________________

E-Mail: _____________________________________________________________

Telefon, optional: __________________________________________________

Empfänger

Unternehmen / Organisation: __________________________________________

Datenschutzbeauftragter / zuständige Stelle, sofern bekannt: ____________

Straße / Hausnummer: ________________________________________________

PLZ / Ort: __________________________________________________________

Ort: ______________________________

Datum: ____________________________

Betreff: Auskunft über meine personenbezogenen Daten 
nach Art. 15 DSGVO

Sehr geehrte Damen und Herren,

hiermit bitte ich gemäß Art. 15 Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO) um Auskunft 
darüber, ob Sie personenbezogene Daten zu meiner Person verarbeiten.

Sofern personenbezogene Daten zu meiner Person verarbeitet werden, bitte ich um Auskunft 
über diese Daten sowie über die damit zusammenhängenden Informationen nach Art. 15 
DSGVO.

Zur Zuordnung meines Antrags

Soweit für die eindeutige Zuordnung erforderlich, können folgende Angaben verwendet 
werden:

Kunden-/Vertragsnummer: _____________________________________________

Benutzername: ______________________________________________________
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Bei Ihnen verwendete E-Mail-Adresse: _________________________________

Weitere relevante Kennung / Vorgangsnummer: __________________________

Frühere Anschrift oder frühere Angaben, falls erforderlich:

Ich bitte insbesondere um folgende Informationen:

1. Welche personenbezogenen Daten zu meiner Person werden verarbeitet?

Bitte stellen Sie mir eine Kopie der personenbezogenen Daten zur Verfügung, die Gegenstand 
der Verarbeitung sind.

2. Zu welchen Zwecken werden meine personenbezogenen Daten verarbeitet?

3. Welche Kategorien personenbezogener Daten werden verarbeitet?

Bitte teilen Sie mir die entsprechenden Datenkategorien mit.

4. An welche Empfänger wurden oder werden meine personenbezogenen Daten 
weitergegeben?

Bitte nennen Sie die Empfänger beziehungsweise die Kategorien von Empfängern nach 
Maßgabe des Art. 15 DSGVO.

5. Wie lange werden meine personenbezogenen Daten gespeichert?

Falls eine konkrete Speicherdauer nicht angegeben werden kann, bitte ich um Mitteilung der 
Kriterien, nach denen diese Dauer bestimmt wird.

6. Aus welchen Quellen stammen meine personenbezogenen Daten?

Dies betrifft insbesondere Daten, die nicht unmittelbar bei mir erhoben wurden.

7. Besteht eine automatisierte Entscheidungsfindung einschließlich Profiling?

Falls dies der Fall ist, bitte ich um die nach Art. 15 DSGVO vorgesehenen Informationen über 
die involvierte Logik sowie die Tragweite und die angestrebten Auswirkungen einer solchen 
Verarbeitung für meine Person.

8. Werden personenbezogene Daten in ein Drittland oder an eine internationale 
Organisation übermittelt?

Falls dies der Fall ist, bitte ich um die nach Art. 15 DSGVO vorgesehenen Informationen über 
geeignete Garantien im Zusammenhang mit der Übermittlung.

Weitere Informationen nach Art. 15 DSGVO
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Bitte informieren Sie mich außerdem über meine bestehenden Rechte auf

• Berichtigung,

• Löschung,

• Einschränkung der Verarbeitung,

• Widerspruch gegen die Verarbeitung

sowie über das Recht, Beschwerde bei einer Datenschutzaufsichtsbehörde einzulegen.

Form der Auskunft

Ich wünsche die Auskunft vorzugsweise

☐ elektronisch an folgende E-Mail-Adresse:

☐ postalisch an meine oben angegebene Anschrift.

☐ in folgender Form:

Sollten Sie begründete Zweifel an meiner Identität haben, teilen Sie mir bitte mit, welche 
zusätzlichen Informationen zur eindeutigen Identifizierung erforderlich sind.

Sollten Sie keine personenbezogenen Daten zu meiner Person verarbeiten, bitte ich ebenfalls 
um eine entsprechende Mitteilung.

Ich bitte um Bearbeitung meines Antrags innerhalb der nach Art. 12 DSGVO vorgesehenen 
Frist.

Mit freundlichen Grüßen

Ort / Datum: ________________________________________________________

Unterschrift, bei postalischer Verwendung:

Vor- und Nachname: __________________________________________________

Hinweis zur Verwendung der Vorlage: Übermitteln Sie nur solche zusätzlichen 
Identifikationsdaten, die für die eindeutige Zuordnung Ihres Antrags erforderlich sind. Eine 
Ausweiskopie sollte nicht vorsorglich ohne konkreten Anlass versendet werden.
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