
Auftragsbestätigung

Absender

Unternehmen / Name: _________________________________________________

Ansprechpartner: ___________________________________________________

Straße und Hausnummer: _____________________________________________

PLZ und Ort: ______________________________________________________

Telefon: ___________________________________________________________

E-Mail: ____________________________________________________________

Empfänger

Unternehmen / Kunde: _______________________________________________

Ansprechpartner: ___________________________________________________

Straße und Hausnummer: _____________________________________________

PLZ und Ort: ______________________________________________________

Ort, Datum: ____________________________________ , ______ / ______ / __________

Auftragsbestätigung Nr.

Auftragsnummer: ___________________________________________________

Kundennummer, falls vorhanden: _____________________________________

Bezug auf Angebot / Anfrage vom: ______ / ______ / __________

Sehr geehrte Damen und Herren,

vielen Dank für Ihren Auftrag. Hiermit bestätigen wir die nachfolgend aufgeführten 
Leistungen beziehungsweise Lieferungen zu den vereinbarten Konditionen.

1. Auftragsumfang

Position 1

Bezeichnung / Leistung: _____________________________________________

Menge: __________________
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Einzelpreis: __________________ €

Gesamtpreis: __________________ €

Position 2

Bezeichnung / Leistung: _____________________________________________

Menge: __________________

Einzelpreis: __________________ €

Gesamtpreis: __________________ €

Position 3

Bezeichnung / Leistung: _____________________________________________

Menge: __________________

Einzelpreis: __________________ €

Gesamtpreis: __________________ €

Weitere Positionen / Beschreibung:

2. Preisübersicht

Zwischensumme netto: __________________________ €

zzgl. Umsatzsteuer: __________________________ €

Gesamtbetrag brutto: __________________________ €

☐ Preise verstehen sich inklusive Umsatzsteuer.

☐ Preise verstehen sich zuzüglich Umsatzsteuer.

☐ Umsatzsteuer wird nicht ausgewiesen.

☐ Sonstige Vereinbarung: ______________________________________________

3. Liefer- / Leistungszeitraum

Voraussichtlicher Beginn: ______ / ______ / __________

Voraussichtlicher Liefer- / Fertigstellungstermin: ______ / ______ / __________
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☐ Fester Termin vereinbart

☐ Termin nach Absprache

☐ Ausführung innerhalb folgenden Zeitraums:

4. Liefer- / Leistungsort

Adresse / Leistungsort:

5. Zahlungsbedingungen

Zahlungsziel: __________ Tage

oder

Zahlbar bis: ______ / ______ / __________

☐ Zahlung per Überweisung

☐ Barzahlung

☐ Kartenzahlung

☐ Anzahlung vereinbart

☐ Sonstige Zahlungsweise: ____________________________________________

Höhe einer vereinbarten Anzahlung: __________________________ €

6. Besondere Vereinbarungen

7. Ansprechpartner

Für Rückfragen zu diesem Auftrag:

Vor- und Nachname: _________________________________________________

Telefon: ___________________________________________________________

E-Mail: ____________________________________________________________
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Mit freundlichen Grüßen

Unterschrift / Unternehmen

Vor- und Nachname: _________________________________________________
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